
ISTITUTO COMPRENSIVO 2 I.C. RAVARINO
Via Roma, 129 – 41017 RAVARINO (MO) - C.F. 94186540368

C.M.: MOIC84900D - Tel. 059 800880 – 059 800881
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Prot. vedere segnatura

Ravarino, 31 Maggio 2022

AI DOCENTI

p.c. AL D.S.G.A.

AL PERSONALE ATA

ALL’UFF. DIDATTICA

ALL’UFF. PERSONALE

SEDE

Sito web 

OGG.: Anno Scolastico 2021/2022– Adempimenti di fine anno.

Si comunicano gli adempimenti di fine anno scolastico ai quali le SS.LL. sono pregati di attenersi

scrupolosamente.

Le lezioni termineranno:

- per la Scuola dell’Infanzia il 30 Giugno 2022

- per la Scuola Primaria il 3 Giugno 2022 alle ore 12.30

- per la Scuola Secondaria il 3 Giugno alle ore 12.00

SCRUTINI:

- Per la Scuola Primaria il 3 Giugno 2022 (dopo il termine delle lezioni, alle 14:30)

- Per la Scuola Secondaria il 6 e 7 Giugno 2022 (come da tabella allegata)

ADEMPIMENTI/IMPEGNI IN EVIDENZA*
*per tutta la modulistica già in Vs. possesso con carta intestata eliminare

riquadro che fa riferimento ai precedenti PON, lasciare solo intestazione relativa aIl’ IC2 Ravarino

Oggetto Luogo/persone DATA

Collegio docenti di Giugno 2022 Scuola Primaria 23 Giugno 2022 ore 16.30

COMITATO VALUTAZIONE*
docenti neoassunti
________________

*consegna documenti dei docenti
neoassunti e Tutor: una copia
cartacea per l’ufficio
e in PDF conn mail

Scuola primaria

____________________________

Uff. Segreteria, Via Roma 129-
Ravarino e mail:
moic84900d@istruzione.it

30  Giugno ore 9.00

_________________

entro il 15 Giugno 2022

Consegna domanda ferie

I docenti devono richiedere
il periodo di ferie previsto dal CCNL

Ufficio segreteria -
sig.ra Albina Mazzuca
o inviando con mail a
MOIC84900d@istruzione.it

entro il 10/06/2022
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per i giorni spettanti, tenendo conto
delle ferie eventualmente già godute
(docenti di ruolo: 32 gg. + 4 per
festività soppresse – il sabato va
conteggiato nella richiesta di ferie)

Obbligo di servizio dopo il
termine delle lezioni del 03
Giugno (in base all’art. 11
comma 4 dell’O.M. n. 26 prot. n.
2578 del 15/03/2007)

Presso proprio plesso (salvo
diverse indicazioni)

fino al 30/06/2021

Consegna Verifica PEI/PDF/PDP
(modulistica uguale al precedente
a.s. I documenti avranno la data
dello scrutinio di ogni alunno)

Uff. Segreteria, Via Roma 129-
Ravarino o mail:
moic84900d@istruzione.it

15 Giugno 2022

Consegna  Modulo Funzioni
Strumentali

Uff. Segreteria, Via Roma 129-
Ravarino o mail:
moic84900d@istruzione.it

15 giugno 2022

Consegna rendicontazione:
-Progetti  PTOF
-titolari di altri incarichi  a.s.
2021-22
- altre rendicontazioni per attività
svolte a.s. 2021-22

Uff. Segreteria, Via Roma 129-
Ravarino o mail:
moic84900d@istruzione.it

15 Giugno 2022

Restituzione materiali (chiavette
USB,sussidi didattici, chiavi
armadietti, etc.)

-in Segreteria (USB INVALSI o
contenenti altri documenti ufficiali)
- ai referenti di Plesso o altri da loro
incaricati per i sussidi didattici

Per i docenti a Tempo determinato
prima della data del termine
dell’incarico.
Per gli altri docenti entro il 15 Giugno
2022

Staff dirigenziale Scuola Primaria 8 giugno 2022 ore 12:00

GLI (Gruppo Lavoro Inclusione) Scuola Primaria 8 Giugno 2022 ore 11:00

Incontro per:
a) la formazione delle classi

Prime Primaria

b) la formazione delle classi
Prime Secondaria

Scuola Primaria

Scuola Primaria

28 Giugno ore 9.00

28 Giugno ore 11.00

Commissione Continuità Scuola Primaria 28 Giugno ore 09.00

*****************************************
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ADEMPIMENTI PER SINGOLI PLESSI

PLESSO INFANZIA

Oggetto Luogo Data

Consegna VERBALI Registro elettronico:

- nella sezione Didattica* -

Altre Funzionalità -

Relazioni

*creare cartelle distinte per

annualità e sezione per evitare

confusione documenti

30 Giugno 2022

Consegna PROGETTAZIONI:

- Progettazione annuale
iniziale delle attività,

- relazione finale

Registro elettronico:

- nella sezione Didattica* -

Altre Funzionalità -

Relazioni

*creare cartelle distinte per

annualità e sezione per evitare

confusione documenti

30 Giugno 2022

Assemblea  Sez.3 Anni
Scuola Infanzia

7 Giugno 2022
dalle ore 18,00 alle 19.30

Intersezione docenti (verifica

progetti)

______________

intersezione genitori

Scuola Infanzia
10 Giugno

dalle 16.45 alle 18.45

_________________
15 Giugno dalle 18.00 alle 19.00

Colloqui sezioni 5 anni
Scuola Infanzia

20-21-22 Giugno

dalle 16,15 alle 18,30

Colloqui di passaggio nido/

infanzia
Scuola Infanzia

27 giugno

dalle  13,00  alle 14,30

Colloqui di passaggio infanzia

/primaria
Scuola Infanzia

28 giugno

dalle 13 alle 16,00

Compilazione prospetto Proposta

formazioni classi prime
Uff. Segreteria o mail

MOIC84900d@istruzione.it

entro il 28 Giugno

Schede di passaggio alunni 5 anni caricate e compilate su drive

dovranno essere condivise con

Direzione e inviate a

moic84900d@istruzione.it

entro il 28 Giugno
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************************************************

PLESSO PRIMARIA

Oggetto Luogo data

SCRUTINI: Scuola Primaria 3 Giugno 2022
dalle 14.00 alle 17.00

Consegna Verbali Registro elettronico:

- nella sezione Didattica* -

Altre Funzionalità -

Relazioni

*creare cartelle distinte per

annualità e classe per evitare

confusione documenti

entro il 22 Giugno 2022

Consegna Progettazioni:

- Progettazione annuale

iniziale delle attività,

- la verifica di fine anno

scolastico della

Progettazione annuale

Registro elettronico:

- nella sezione Didattica* -

Altre Funzionalità -

Relazioni

*creare cartelle distinte per

annualità e classe per evitare

confusione documenti

entro il 22 Giugno 2022

Interclasse (in presenza) Scuola Primaria Martedì 14 giugno

come da  Piano annuale attività

Mercoledì 22 giugno

come da  Piano annuale attività

*****************************************

PLESSO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

consegna Verbali Registro elettronico:

- nella sezione Didattica* -

Altre Funzionalità -

Relazioni

*creare cartelle distinte per

annualità e classe per evitare

confusione documenti

entro il 15 giugno 2022

consegna programmi:
- iniziali
- finali
- relazione finale attività

svolta

Registro elettronico:

- nella sezione Didattica* -

Altre Funzionalità -

Relazioni

entro il 15 giugno 2022
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*creare cartelle distinte per

annualità e classe per evitare

confusione documenti

Consegna elaborati scritti del 1° e 2°
Quadrimestre 2021-22
raccolti per disciplina e per classe

In Segreteria, via Roma 129-
Ravarino

entro il 15 Giugno 2022

SCRUTINI ED ESAMI SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

06/07/22 Scrutini 2A-1A-2C 9:00 - 12:00

06/07/22 Scrutini 3A-1C-3C 13:00 - 16:00

07/07/22 Scrutini 1B-2B-3B 9:00 - 12:00

08/06/22 Preliminare 9:00 - 11:00

09/05/22 1 Prova - Italiano 8:30 - 12:30

10/06/22 2 Prova - Matematica 8:30 - 11:30

14/06/22 Correzione prove scritte tutto il giorno

dal 15/06/22
al 22/06/22 Colloqui pluridisciplinari

9:00 - 12:30

14:00 - 17:30

22/06/22 Plenaria (11:00 - 12:00)

Sorveglianza prove scritte Esami Scuola Primaria

Classe Italiano Matematica

giovedì 9/06/22 venerdì 10/06/22

3A Guerzoni

Mattioli

Demauro

Beneduce

Pavesi

Demauro

3B Fragapane

Forni

Lisio

Egger

3C Cavallo

Salzillo

Siani

Tabilio

Meduri

Siani

Riserva Campioni Lalla

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
f.to Felicetta Palladino

firma sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti

dell’art. 3, c.2, D.Lgs. n.39/1993
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