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Al personale scolastico
Alla DSGA

Agli atti

Al Sito web

Oggetto: Modalita di intervento degli esperti esterni a titolo gratuito e oneroso
Si comunicano le modalita operative per l'individuazione degli esperti esterni:

Esperti a titolo gratuito

Per le collaborazioni a titolo gratuito tra Scuola e territorio inserite nel PTOF 2021.2022 (Sapere
Coop, Geovest, Sapere Salute, Campagna Amica — progetti in rete gratuiti in rete: |0 LEGGO PERCHE"
ect.);
Al fine di incentivare tali iniziative nell'ottica di uno scambio proficuo e virtuoso;
| docenti, valutate nei consigli di classe le varie offerte del territorio, in coerenza con la
progettazione didattica di classe/sezione, possono aderire alle iniziative di cui sopra prenotando in
via autonoma i vari laboratori su apposite piattaforme o moduli predisposti dalle associazioni stesse.
A prenotazione avvenuta, ne danno tempestiva comunicazione al Dirigente e p.c. al DSGA,
compilando PROSPETTO RIEPILOGATIVO PROGETTI ESPERTI A TITOLO GRATUITO (per ogni
progetto un modulo cumulativo per plesso - allegato 1 ) disponibile a breve in condivisione tra i
docenti.
Nel prospetto indicare:

- titolo del progetto In che ambito del piano dell’'offerta formativa si colloca I'attivita es.

Progetto Ambiente )
- iriferimenti dell'Associazione/societa da cui I'esperto a titolo gratuito dipende (es. Geovet)
- data/date, ora luogo (plesso/classe) in cui I'esperto esterno dovra svolgere la propria
prestazione;

- precisare se svolgera l'attivita in una o in pil giornate/settimane;
Con un preavviso minimo di 7 giorni, i docenti della classe/sezione in cui interverra I'esperto
invieranno all’ufficio di segreteria il seguente modulo :

- MODULO RICHIESTA ESPERTI IN CLASSE/SEZIONE A TITOLO GRATUITO.
Considerando che tali prestazioni sono di carattere occasionale e non conoscendo in anticipo il
nominativo dell’esperto che verra a scuola a svolgere I'attivita, al momento dell’ingresso a Scuola i
docenti/referenti di progetto/laboratori sottoporanno a firma dell’esperto stesso la seguente
modulistica:

- DICHIARAZIONE LIBERATORIA DI RESPONSABILITA;

- DICHIARAZIONE DI INTERVENTO A TITOLO GRATUITO/ FOGLIO PRESENZE

- AUTOCERTIFICAZIONE PENALE ANTI-PEDOFILIA;
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Esperti a titolo oneroso:

i docenti non possono contattare individualmente e autonomamente gli esperti esterni senza avere
prima informato |'Uff. Dirigenza.
L'Uff. di Dirigenza e di Segreteria acquisiranno tutte le informazioni necessarie, valuteranno le
opportunita di contattare I'esperto a titolo oneroso e, per I'assegnazione dell’incarico, adotteranno
tutte le procedure previste a norma di legge.
Solo dopo queste formalita il referente di classe/progetto potra contattare |'esperto esterno
individuato con bando, manifestazione d’interesse, e altre procedure previste dalla legge e dal
Regolamento per gli Esperti Esterni approvato con delibera n. 21 Prot. 4182/2022 del Consiglio
d’Istituto del 26 Maggio 2022.
All'atto della presenza a Scuola, i referenti di progetto/ laboratori sottoporranno alla firma autografa
dell’'esperto la seguente modulistica:

- FOGLIO PRESENZE ESPERTO ESTERNO.
L'ufficio di segreteria provvedera ad acquisire la documentazione necessaria prevista per gli
esperti esterni.
Tutta la modulistica sara reperibile sul sito dell’Istituto.

Nota: le attivita in presenza con esperti esterni saranno sospese in caso di recrudescenza
dell’lemergenza epidemiologica.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Felicetta Palladino

firma sostituita a mezzo stampa ai sensi e per
gli effetti dell’art. 3, c.2, D.Lgs. n.39/1993



